
Приложение 14 
к единой учетной политике для 
целей бухгалтерского учета

График документооборота электронных документов

№

п
/
п

Наимено 
вание 

документ 
а / 

информа 
ции

Вид 
докуме 

нта 
(электр 
онный, 

на 
бумаге, 
скан- 

копия)

Создание и заполнение документа (в том 
числе в целях оформления факта 

хозяйственной жизни)

Срок 
предст 
авлени 

я 
докуме 

нта

Поряд 
ок 

предст 
авлени 

я (на 
бумаге 

или 
цифров 

ой 
способ 

с 
указан 

ием 
ресурс 

а)

Структу 
рное 

подразде 
ление

Регламент документа

ответств 
енное 
лицо 

(лица), 
подписы 
вающие 

документ

вид 
подп 
иси 

(ПЭП

ЭЦП)

срок 
формиро 

вания, 
подписан 

ия 
(отказа 

от 
подписан 

ия) 
документ 

а
1 2 3 4 5 6 7 8 9
1 Решение 

о 
командир 
овании на 
территор 
ии РФ (ф.
0504512)

Электр 
онный/ 
на 
бумаге 
(до 
момент 
а 
осущес 
твления 
технич 
еской 
возмож 
ности 
формир 
ования 
докуме 
нта в 
электро 
нном 
виде)

Согласно 
графику 
командир 
овок

Подотчет 
ное лицо

ПЭП За 3 дня 
до срока, 
указанног 
о в 
графике 
командир 
овок

1 
рабочи 
й день 
после 
утверж 
дения 
руково 
дителе 
м

Цифро 
вой 
способ 
(ГИС 
ЕИАС 
БУ)/на 
бумаге 
(до 
момент 
а 
осущес 
твлени 
я 
технич 
еской 
возмож 
ности 
форми 
ровани 
я 
докуме 
нта в 
электр 
онном 
виде)

Ответств 
енное 
лицо 
кадровой 
службы

ПЭП 1 день 
после 
появлени 
я 
документ 
а в СЭД

Руководи 
тель 
структур 
ного 
подразде 
ления

ПЭП 1 день 
после 
внесения 
кадровых 
данных

Руководи 
тель 
финансов 
о- 
экономич 
еского 
подразде 
ления

ПЭП 1 день 
после 
утвержде 
ния 
руководи 
телем 
структур 
ного 
подразде 
ления

265



Бухгалте
рская
служба

ПЭП 1 день 
после 
утвержде 
ния 
руководи 
телем 
структур 
ного 
подразде 
ления

Руководи 
тель 
учрежден 
ия

ЭЦП 2 рабочих 
дня после 
ПФО

2 Изменени 
е 
Решения 
о 
командир 
овании на 
территор 
ии РФ (ф. 
0504513)

Электр 
онный/ 
на 
бумаге
(до 
момент 
а 
осущес 
твления 
технич 
еской 
возмож 
ности 
формир 
ования 
докуме 
нта в 
электро 
нном 
виде)

Согласно 
графику 
командир 
овок

Подотчет 
ное лицо

ПЭП За 3 дня 
до срока, 
указанног 
о в 
графике 
командир 
овок

1 
рабочи 
й день 
после 
утверж 
дения 
руково 
дителе 
м

Цифро 
вой 
способ 
(ГИС 
ЕИАС 
БУ)/на 
бумаге 
(до 
момент 
а 
осущес 
твлени 
я 
технич 
еской 
возмож 
ности 
форми 
ровани 
я 
докуме 
нта в 
электр 
онном 
виде)

Ответств 
енное 
лицо 
кадровой 
службы

ПЭП 1 день 
после 
появлени 
я 
документ 
а в СЭД

Руководи 
тель 
структур 
ного 
подразде 
ления

ПЭП 1 день 
после 
внесения 
кадровых 
данных

Руководи 
тель 
финансов 
о- 
экономич 
еского 
подразде 
ления

ПЭП 1 день 
после 
утвержде 
ния 
руководи 
телем 
структур 
ного 
подразде 
ления

Бухгалте 
рская 
служба

ПЭП 1 день 
после 
утвержде 
ния 
руководи 
телем 
структур 
ного 
подразде 
ления

Руководи 
тель 
учрежден

ЭЦП 2 рабочих 
дня после
ПФО
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3 Решение 
о 
командир 
овании на 
территор 
ию 
иностран 
ного 
государст 
ва (ф. 
0504515)

Электр 
онный/ 
на 
бумаге 
(до 
момент 
а 
осущес 
твления 
технич 
еской 
возмож 
ности 
формир 
ования 
докуме 
нта в 
электро 
нном 
виде)

Согласно 
графику 
командир 
овок

Подотчет 
ное лицо

ПЭП За 3 дня 
до срока, 
указанног 
о в 
графике 
командир 
овок

1 
рабочи 
й день 
после 
утверж 
дения 
руково 
дителе 
м

Цифро 
вой 
способ 
(ГИС 
ЕИАС
БУ)/на 
бумаге 
(до 
момент 
а 
осущес 
твлени 
я 
технич 
еской 
возмож 
ности 
форми 
ровани 
я 
докуме 
нта в 
электр 
онном 
виде)

Ответств 
енное 
лицо 
кадровой 
службы

ПЭП 1 день 
после 
появлени 
я 
документ 
а в СЭД

Руководи 
тель 
структур 
ного 
подразде 
ления

ПЭП 1 день 
после 
внесения 
кадровых 
данных

Бухгалте 
рская 
служба

ПЭП 1 день 
после 
утвержде 
ния 
руководи 
телем 
структур 
ного 
подразде 
ления

Руководи 
тель 
финансов 
о- 
экономич 
еского 
подразде 
ления

ПЭП 1 день 
после 
утвержде 
ния 
руководи 
телем 
структур 
ного 
подразде 
ления

Руководи 
тель 
учрежден 
ия

ЭЦП 2 рабочих 
дня после
ПФО

4 Изменени 
е 
Решения
о 
командир 
овании на 
территор 
ию 
иностран 
ного 
государст 
ва (ф. 
0504516)

Электр 
онный/ 
на 
бумаге 
(до 
момент 
а 
осущес 
твления 
технич 
еской 
возмож 
ности

Согласно 
графику 
командир 
овок

Подотчет 
ное лицо

ПЭП За 3 дня 
до срока, 
указанног 
о в 
графике 
командир 
овок

1 
рабочи 
й день 
после 
утверж 
дения 
руково 
дителе 
м

Цифро 
вой 
способ 
(ГИС
ЕИАС
БУ)/на 
бумаге 
(до 
момент
а 
осущес 
твлени
я

Ответств 
енное 
лицо 
кадровой 
службы

ПЭП 1 день 
после 
появлени 
я 
документ 
а в СЭД
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формир 
ования 
докуме
нта в 
электро
нном
виде)

Руководи 
тель 
структур 
ного 
подразде 
ления

ПЭП 1 день 
после 
внесения 
кадровых 
данных

технич 
еской 
возмож 
ности 
форми 
ровани 
я 
докуме 
нта в 
электр 
онном 
виде)

Бухгалте 
рская 
служба

ПЭП 1 день 
после 
утвержде 
ния 
руководи 
телем 
структур 
ного 
подразде 
ления

Руководи 
тель 
финансов 
о- 
экономич 
еского 
подразде 
ления

ПЭП 1 день 
после 
утвержде 
ния 
руководи 
телем 
структур 
ного 
подразде 
ления

Руководи 
тель 
учрежден 
ия

ЭЦП 2 рабочих 
дня после
ПФО

5 Заявка- 
обоснова 
ние 
закупки 
товаров, 
работ, 
услуг 
малого 
объема 
через 
подотчет 
ное лицо 
(ф.
0510521)

Электр 
онный/ 
на 
бумаге 
(до 
момент 
а 
осущес 
твления 
технич 
еской 
возмож 
ности 
формир 
ования 
докуме 
нта в 
электро 
нном 
виде)

Согласно 
план- 
графику

Подотчет 
ное лицо

ПЭП За 5 дней 
до дня 
закупки

1 
рабочи 
й день 
после 
утверж 
дения 
руково 
дителе 
м

Цифро 
вой 
способ 
(ГИС
ЕИАС
БУ)/на 
бумаге 
(до 
момент 
а 
осущес 
твлени 
я 
технич 
еской 
возмож 
ности 
форми 
ровани 
я 
докуме 
нта в 
электр 
онном 
виде)

Ответств 
енное 
лицо 
контракт 
ной 
службы

ПЭП 1 день 
после 
появлени 
я 
документ 
а в СЭД

Ответств 
енное 
лицо 
финансов 
о- 
экономич 
еского 
подразде 
ления

ПЭП 1 день 
после 
появлени 
я 
документ 
а в СЭД

Руководи 
тель 
структур 
ного 
подразде 
ления

ПЭП 1 день 
после 
утвержде 
нтя 
контракт 
ной 
службы и
ПФО
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Бухгалте 
рская 
служба

ПЭП 1 день 
после 
утвержде 
ния 
руководи 
теля 
структур 
ного 
подразде 
ления

Руководи
тель 
учрежден
ия

ЭЦП 2 рабочих 
дня после 
утвержде 
ния 
бухгалтер 
ской 
службы

6 Отчет о 
расходах 
подотчет 
ного лица 
(ф. 
0504520)

Электр 
онный/ 
на 
бумаге 
(до 
момент 
а 
осущес 
твления 
технич 
еской 
возмож 
ности 
формир 
ования 
докуме 
нта в 
электро 
нном 
виде)

Согласно 
графику 
командир 
овок, 
закупок, 
графику 
отпусков

Подотчет
ное лицо

ПЭП В течение 
трех 
рабочих 
дней 
после 
командир 
овки, 
закупки, 
отпуска

1 
рабочи 
й день 
после 
утверж 
дения 
руково 
дителе 
м

Цифро 
вой 
способ 
(ГИС 
ЕИАС 
БУ)/на 
бумаге 
(до 
момент 
а 
осущес 
твлени 
я 
технич 
еской 
возмож 
ности 
форми 
ровани 
я 
докуме 
нта в 
электр 
онном 
виде)

Ответств 
енный за 
принятие 
документ 
ов- 
основани 
й и 
проверку 
на их 
соответст 
вие 
прикрепл 
енным 
скан- 
копиям, 
созданны 
м в 
электрон 
ном 
формате

ПЭП 1 день
после 
появлени 
я 
документ 
а в СЭД

Руководи 
тель 
структур 
ного 
подразде 
ления

ПЭП 1 день 
после 
утвержде 
ния 
ответстве 
нным за 
принятие 
документ 
ов- 
основани
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я

7 Акт о 
консерва 
ции 
(расконсе 
рвации) 
объекта 
основных 
средств 
(ф. 05104 
33)

Электр 
онный/ 
на 
бумаге 
(до 
момент 
а 
осущес 
твления 
технич 
еской 
возмож 
ности 
формир 
ования 
докуме 
нта в 
электро 
нном 
виде)

Комиссия 
по 
поступле 
нию и 
выбытию 
активов

8 Акт
приема- 
передачи 
объектов, 
полученн 
ых в 
личное

Согласно 
трудовом 
у 
договору, 
локально 
му атку 
учрежден

Руководи 
тель 
финансов 
о- 
экономич 
еского
подразде 
ления
Руководи 
тель 
учрежден 
ия______
Ответств 
енный
член 
комиссии 
по 
поступле 
нию и 
выбытию 
нефинанс 
овых 
активов
Члены 
комиссии 
по 
поступле 
нию и 
выбытию 
активов
Председа 
тель 
комиссии 
по 
поступле 
нию и 
выбытию 
активов
Руководи 
тель 
учрежден 
ия

Лицо, 
ответстве 
нное за 
их 
сохранно 
сть или 
целевое

ПЭП

ЭЦП

ПЭП

ПЭП

ЭЦП

ЭЦП

ЭЦП

1 день 
после 
утвержде 
ния 
страктурн 
ого
подразде 
ления
2 рабочих 
дня после 
утвержде 
ния ПФО 
Не позде 
чем 1 
день 
после 
принятия 
решения 
о 
консерва 
ции

1 день 
после 
появлени 
я 
документ 
а в СЭД

1 день 
после 
подписи 
всех 
членов 
комиссии

2 рабочих 
дня после 
утвержде 
ния 
председат 
еля 
комиссии 
В день 
выдачи 
объектов 
в личное 
пользова 
ние

1 
рабочи 
й день 
после 
утверж 
дения 
руково 
дителе 
м

Цифро 
вой 
способ
(ГИС
ЕИАС
БУ)

1 
рабочи 
й день 
после 
утверж 
дения 
ответст

Цифро
вой
способ
(ГИС
ЕИАС
БУ)/на
бумаге
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пользова 
ние (ф.
0510434)

ия использо 
вание 
имуществ 
а

венны 
м за 
сохран 
ность

(до 
момент 
а 
осущес 
твлени 
я 
технич 
еской 
возмож 
ности 
форми 
ровани 
я 
докуме 
нта в 
электр 
онном 
виде)

Лицо, 
получив 
шее, 
возвратив 
шее 
имуществ 
о из 
личного 
пользова 
ния

ПЭП 1 рабочий 
день 
после 
появлени 
я 
документ 
а в СЭД

9 Акт об 
утилизац 
ии 
(уничтож 
ении) 
материал 
ьных 
ценносте 
й (ф. 
0510435)

Электр 
онный

Комиссия 
по 
поступле 
нию и 
выбытию 
нефинанс 
овых 
активов

Ответств 
енный 
член 
комиссии 
по 
поступле 
нию и 
выбытию 
нефинанс 
овых 
активов

ПЭП В день 
утилизац
ии
матценно 
стей

1 
рабочи 
й день 
после 
утверж 
дения 
руково 
дителе 
м

Цифро 
вой 
способ 
(ГИС 
ЕИАС 
БУ)/на 
бумаге 
(до 
момент 
а 
осущес 
твлени 
я 
технич 
еской 
возмож 
ности 
форми 
ровани 
я 
докуме 
нта в 
электр 
онном 
виде)

Ответств 
енное за 
сохранно 
сть или 
использо 
вание по 
назначен 
ию 
имуществ 
а

ПЭП 1 рабочий 
день 
после 
появлени 
я 
документ 
а в СЭД

Руководи
тель 
учрежден
ия

ЭЦП 2 рабочих 
дня после 
утвержде 
ния 
ответстве 
нного 
лица за 
сохранно 
сть 
имуществ 
а
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1
0

Решение 
о 
прекраще 
нии 
признани 
я 
активами 
объектов 
нефинанс 
овых 
активов 
(ф.
0510440)

Электр 
онный

Комиссия 
по 
поступле 
нию и 
выбытию 
нефинанс 
овых 
активов

Ответств 
енный 
исполнит 
ель из 
состава 
комиссии 
по 
поступле 
нию и 
выбытию 
нефинанс 
овых 
активов

ПЭП Одноврем 
енно с 
формиров 
анием 
акта о 
результат 
ах 
инвентар 
изации 
(ф.
0510463)

1 
рабочи 
й день 
после 
утверж 
дения 
руково 
дителе 
м

Цифро 
вой 
способ
(ГИС 
ЕИАС 
БУ)/на 
бумаге
(до 
момент
а
осущес 
твлени
я

Члены 
комиссии
по 
поступле 
нию и 
выбытию 
нефинанс
овых
активов

ПЭП Не
позднее 1 
рабочего 
дня, 
следующ 
его за 
днем 
утвержде 
ния акта
о
результат 
ах 
инвентар 
изации 
(ф.
0510463)

технич 
еской 
возмож 
ности 
форми 
ровани 
я 
докуме 
нта в 
электр 
онном 
виде)

Председа 
тель 
комиссии
по 
поступле 
нию и 
выбытию 
нефинанс
овых
активов

ЭЦП 1 рабочий 
день 
после 
подписан 
ия сленов 
комиссии

Руководи
тель 
учрежден
ия

ЭЦП 2 рабочих 
дня после 
утвержде
ния

1
1

Решение 
о 
признани 
и 
объектов 
нефинанс 
овых 
активов 
(ф.
0510441)

Электр 
онный

Комиссия 
по 
поступле 
нию и 
выбытию 
нефинанс 
овых 
активов

Ответств 
енный 
исполнит 
ель из 
состава 
комиссии 
по 
поступле 
нию и 
выбытию 
нефинанс 
овых 
активов

ПЭП Не 
позднее 1 
рабочего 
дня, 
следующ 
его за 
днем: 
завершен 
ия 
капвложе 
ний;
регистрац 
ии права

1 
рабочи 
й день 
после 
утверж 
дения 
предсе 
дателя 
комисс
ии

Цифро 
вой 
способ
(ГИС
ЕИАС 
БУ)/на 
бумаге
(до 
момент
а
осущес 
твлени
я
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оператив 
ного 
управлен 
ия;
подписан 
ия акта 
выполнен
ных 
работ по 
реконстр 
укции, 
модерниз 
ации, 
дооборуд 
ованию;
безвозмез 
дного 
получени 
я 
объектов 
нефинанс 
овых 
активов;
принятия 
решения 
о

технич 
еской 
возмож 
ности 
форми 
ровани 
я 
докуме 
нта в 
электр 
онном 
виде)

возмещен

Члены ПЭП
комиссии
по
поступле
нию и
выбытию 
нефинанс
овых 
активов
Председа ЭЦП 
тель
комиссии
по
поступле
нию и
выбытию 
нефинанс
овых 
активов

ии
ущерба в 
натураль 
ной 
форме.
1 рабочий 
день 
после 
появлени 
я 
документ 
а в СЭД

1 рабочий
день 
после 
утвержде 
ния 
членов 
комиссии
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1
2

Решение 
об оценке 
стоимост 
и 
имуществ 
а, 
отчуждае 
мого не в 
пользу 
организац 
ий 
бюджетн 
ой сферы 
(ф.
0510442)

Электр 
онный

Комиссия 
по 
поступле 
нию и 
выбытию 
нефинанс 
овых 
активов

Ответств 
енный 
исполнит 
ель из 
состава 
комиссии 
по 
поступле 
нию и 
выбытию 
нефинанс 
овых 
активов

ПЭП Не позже
1 
рабочего 
дня после 
установле 
ния 
справедл 
ивой 
стоимост 
и 
отчуждае 
мого 
имуществ 
а

1 
рабочи 
й день 
после 
утверж 
дения 
руково 
дителе 
м

Цифро 
вой 
способ 
(ГИС 
ЕИАС 
БУ)/на 
бумаге 
(до 
момент 
а 
осущес 
твлени 
я 
технич 
еской 
возмож 
ности 
форми 
ровани 
я 
докуме 
нта в 
электр 
онном 
виде)

Члены 
комиссии 
по 
поступле 
нию и 
выбытию 
нефинанс 
овых 
активов

ПЭП 1 рабочий 
день 
после 
появлени
я 
документ 
а в СЭД

Председа 
тель 
комиссии
по 
поступле 
нию и 
выбытию 
нефинанс
овых
активов

ЭЦП 1 рабочий 
день 
после 
утвержде
ния 
членов 
комиссии

Руководи
тель 
учрежден
ия

ЭЦП 2 рабочих 
дня после 
утвержде 
ния

1
3

Решение 
о 
проведен 
ии 
инвентар 
изации
(ф.
0510439)

Электр 
онный

Согласно 
положени 
ю об 
инвентар 
изации

Ответств 
енный 
исполнит 
ель, 
уполномо 
ченный 
формиров 
ать 
решение

ПЭП За 10 
дней до 
срока, 
указанног 
о в 
положени 
и об 
инвентар 
изации

1 
рабочи 
й день 
после 
ознако 
мления 
с 
членам 
и 
комисс 
ии и 
бухгал 
терией

Цифро 
вой 
способ 
(ГИС 
ЕИАС 
БУ)/на 
бумаге 
(до 
момент 
а 
осущес 
твлени 
я 
технич 
еской 
возмож 
ности 
форми 
ровани

Руководи 
тель 
учрежден 
ия

ЭЦП 2 рабочих 
дня после 
появлени 
я 
документ 
а в СЭД

Бухгалте
рская
служба

ПЭП 1 рабочий 
день 
после 
утвержде
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ния 
руководи 
телем

я
докуме 
нта в 
электр 
онном 
виде)

Члены 
инвентар 
изационн 
ой 
комиссии

ПЭП 1 рабочий
день 
после 
утвержде 
ния 
руководи 
телем

1
4

Изменени 
е 
Решения 
о 
проведен 
ии 
инвентар 
изации
(ф. 
0510447)

Электр 
онный

Согласно 
положени 
ю об 
инвентар 
изации

Ответств 
енный 
исполнит 
ель, 
уполномо 
ченный 
формиров 
ать 
решение

ПЭП За 2 дня 
до 
фактичес 
кой 
проверки 
имуществ 
а и 
обязатель 
ств

1 
рабочи 
й день 
после 
утверж 
дения 
ознако 
мления 
членов 
комисс 
ии и 
бухгал 
терии

Цифро 
вой 
способ 
(ГИС
ЕИАС 
БУ)/на 
бумаге
(до 
момент 
а 
осущес 
твлени
я
технич 
еской 
возмож 
ности 
форми 
ровани
я
докуме 
нта в 
электр 
онном 
виде)

Руководи 
тель 
учрежден
ия

ЭЦП 1 рабочий 
дня после 
появлени
я 
документ 
а в СЭД

Бухгалте 
рская 
служба

ПЭП 1 рабочий 
день 
после 
утвержде 
ния 
руководи 
телем

Члены 
инвентар 
изационн
ой 
комиссии

ПЭП 1 рабочий 
день 
после 
утвержде 
ния 
руководи 
телем

1
5

Акт о 
результат 
ах 
инвентар 
изации 
наличных 
денежны 
х средств
(ф. 
0510836)

Электр 
онный

Инвентар 
изационн 
ая 
комиссия

Ответств 
енный 
исполнит 
ель из 
состава 
инвентар 
изационн 
ой 
комиссии

ПЭП В день 
окончани 
я 
инвентар 
изации

1 
рабочи 
й день 
после 
утверж 
дения 
руково 
дителе 
м

Цифро 
вой 
способ 
(ГИС
ЕИАС
БУ)/на 
бумаге
(до 
момент 
а 
осущес 
твлени 
я 
технич 
еской

Члены 
инвентар 
изационн
ой 
комиссии

ПЭП 1 рабочий 
дня после 
появлени
я 
документ 
а в СЭД
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Председа 
тель 
инвентар 
изационн 
ой 
комиссии

ЭЦП 1 рабочий 
дня после 
согласова 
ния с 
членами 
комиссии

возмож 
ности 
форми 
ровани 
я 
докуме 
нта в 
электр 
онном 
виде)

Руководи
тель 
учрежден
ия

ЭЦП 2 рабочих 
дня после 
утвержде
ния

1
6

Акт о 
признани 
и 
безнадеж 
ной к 
взыскани 
ю 
задолжен 
ности по 
доходам 
(ф. 
0510436)

Электр 
онный

Комиссия 
по 
поступле 
нию и 
выбытию 
активов

Ответств 
енный 
исполнит 
ель из 
состава 
комиссии
, 
уполномо 
ченный 
формиров 
ать акт

ПЭП В день, 
когда 
вывили:

завершен 
ие сроков 
возможно 
го 
возобнов 
ления 
процедур
ы 
взыскани
я
задолжен 
ности по 
законодат 
ельству;

ликвидац 
ию 
организац 
ии- 
должника
;

банкротст 
во 
граждани 
на;
- смерть 
должника

физлица
и т.д.

1 
рабочи 
й день 
после 
утверж 
дения 
руково 
дителе 
м

Цифро 
вой 
способ 
(ГИС 
ЕИАС
БУ)/на 
бумаге 
(до 
момент 
а 
осущес 
твлени 
я 
технич 
еской 
возмож 
ности 
форми 
ровани 
я 
докуме 
нта в 
электр 
онном 
виде)

Члены
комиссии 
по 
поступле 
нию и 
выбытию
активов

ПЭП 1 рабочий 
дня после 
появлени
я 
документ 
а в СЭД

Председа 
тель 
комиссии
по

ЭЦП 1 рабочий 
дня после 
согласова 
ния с
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поступле 
нию и 
выбытию 
активов

членами
комиссии

Руководи 
тель 
учрежден
ия

ЭЦП 2 рабочих 
дня после 
утвержде
ния

1
7

Решение 
о 
списании 
задолжен 
ности, 
невостреб 
ованной 
кредитор 
ами, со 
счета (ф. 
0510437)

Электр 
онный

Инвентар 
изационн 
ая 
комиссия

Ответств 
енный 
исполнит 
ель из 
состава 
комиссии
, 
уполномо 
ченный 
формиров 
ать 
решение

ПЭП Не
позднее 1 
рабочего 
дня, 
следующ 
его за 
днем 
утвержде 
ния акта
о
результат 
ах 
инвентар 
изации 
(ф.
0510463)

1 
рабочи 
й день 
после 
утверж 
дения 
руково 
дителе 
м

Цифро 
вой 
способ 
(ГИС 
ЕИАС 
БУ)/на 
бумаге 
(до 
момент 
а 
осущес 
твлени 
я 
технич 
еской 
возмож 
ности 
форми 
ровани 
я 
докуме 
нта в 
электр 
онном 
виде)

Бухгалте 
рская 
служба

ПЭП 1 рабочий 
дня после 
появлени
я 
документ 
а в СЭД

Члены 
инвентар 
изационн 
ой 
комиссии

ПЭП 1 рабочий 
дня после 
согласова 
ния с
бухгалтер
ией

Председа 
тель 
инвентар 
изационн 
ой 
комиссии

ЭЦП 1 рабочий 
дня после 
согласова 
ния с 
членами 
комиссии

Руководи
тель 
учрежден
ия

ЭЦП 2 рабочих 
дня после 
утвержде
ния
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1 Решение Электр Комиссия Ответств ПЭП В день, 1 Цифро
8 о онный по енный когда рабочи вой

признани поступле исполнит выявили, й день способ
и нию и ель из что после (ГИС
(восстано выбытию состава контраген утверж ЕИАС
влении) нефинанс комиссии т дения БУ)/на
сомнител овых по неплатеж руково бумаге
ьной активов поступле еспособе дителе (до
задолжен нию и н:- м момент
ности по выбытию находитс а
доходам активов я в осущес
(ф. процессе твлени
0510445) ликвидац я

ии либо технич
ИФНС еской
собралась возмож
исключат ности
ь его из форми
ЕГРЮЛ;- ровани
находитс я
я в докуме
процедур нта в
е электр
банкротст онном
ва;- 
зарегистр 
ирован по 
адресу 
массовой 
регистрац 
ии;- 
участвует 
в 
качестве 
должника 
в 
исполнит 
ельном 
производ 
стве;- не 
имеет 
активов, 
чтобы 
погасить 
долги т.д.

виде)

Члены ПЭП 1 рабочий
комиссии дня после
по появлени
поступле я
нию и документ
выбытию а в СЭД
активов
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Председа 
тель 
комиссии 
по 
поступле 
нию и 
выбытию 
активов

ЭЦП 1 рабочий 
дня после 
согласова 
ния с 
членами 
комиссии

Руководи
тель 
учрежден
ия

ЭЦП 2 рабочих 
дня после 
утвержде
ния

1
9

Решение 
о 
восстанов 
лении 
кредитор 
ской 
задолжен 
ности (ф. 
0510446)

Электр 
онный

Бухгалтер 
ская 
служба

Ответств 
енный 
исполнит 
ель

ПЭП Не
позднее 1 
рабочего 
дня, 
когда 
получили 
требован 
ия об 
оплате 
задолжен 
ности:

документ 
ы 
заявителя
, 
подтверж 
дающие 
право 
требован
ия 
(наприме 
р, 
судебное 
решение);

документ 
ы, 
подтверж 
дающие 
возникно 
вение 
обязатель 
ств 
(наприме 
р, 
накладны 
е, акты, 
платежны 
е 
документ 
ы);
и т.д.

1 
рабочи 
й день 
после 
утверж 
дения 
руково 
дителе 
м

Цифро 
вой 
способ 
(ГИС 
ЕИАС 
БУ)/на 
бумаге 
(до 
момент 
а 
осущес 
твлени 
я 
технич 
еской 
возмож 
ности 
форми 
ровани 
я 
докуме 
нта в 
электр 
онном 
виде)
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Ответств 
енный 
исполнит 
ель 
финансов 
о- 
экономич 
еской 
службы

ПЭП 1 рабочий 
дня после 
появлени 
я 
документ 
а в СЭД

Руководи 
тель 
учрежден 
ия

ЭЦП 2 рабочих 
дня после 
утвержде 
ния ПФО

2
0

Акт о 
приеме- 
передаче 
объектов 
нефинанс
овых
активов 
(ф.
0510448)

Электр
онный

Комиссия 
по 
поступле 
нию и 
выбытию 
нефинанс 
овых 
активов

Ответств 
енное 
лицо 
передаю 
щей 
стороны

ПЭП В день 
приемки 
нефинанс 
овых 
активов

1 
рабочи 
й день 
после 
утверж 
дения 
руково 
дителе 
м

Цифро 
вой 
способ 
(ГИС 
ЕИАС 
БУ)/на 
бумаге 
(до 
момент 
а 
осущес 
твлени 
я 
технич 
еской 
возмож 
ности 
форми 
ровани 
я 
докуме 
нта в 
электр 
онном 
виде)

Члены 
комисси 
по 
поступле 
нию и 
выбытию 
нефинанс 
овых 
активов 
принима 
ющей 
стороны

ПЭП 2 рабочих 
дня после 
составлен 
ия

Председа 
тель 
комиссии 
по 
поступле 
нию и 
выбытию 
нефинанс 
овых 
активов

ЭЦП 1 рабочий 
дня после 
согласова 
ния с 
членами 
комиссии

Руководи 
тель 
учрежден 
ия

ЭЦП 2 рабочих 
дня после 
утвержде 
ния 
председат 
елем 
комиссии

2
1

Накладна 
я на 
внутренн 
ее 
перемеще 
ние 
объектов 
нефинанс

Электр
онный

Структур 
ное 
подразде 
ления- 
отправите 
ля

Ответств 
енный 
исполнит 
ель из 
структур 
ного 
подразде 
ления-

ПЭП, 
автор 
изаци 
я, 
аудит

В день
выдачи 
нефинанс 
овых 
активов

1 
рабочи 
й день 
после 
утверж 
дения 
ответст 
венног

Цифро 
вой 
способ
(ГИС
ЕИАС
БУ)/на 
бумаге 
(до
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овых 
активов 
(ф. 05104
50)

отправит
еля

о лица, 
получи 
вшего 
матцен 
ности

момент 
а 
осущес 
твлени 
я 
технич 
еской 
возмож 
ности 
форми 
ровани 
я 
докуме 
нта в 
электр 
онном 
виде)

Ответств 
енное 
лицо, 
передаю 
щее 
материал 
ьные 
ценности

ЭЦП 1 рабочий 
дня после 
составлен
ия

Ответств 
енное 
лицо, 
получаю 
щее 
материал 
ьные 
ценности

ЭЦП 1 рабочий
дня после 
утвержде
ния 
ответстве 
нного 
лица

2
2

Требован 
ие- 
накладна 
я (ф. 
0510451)

Электр 
онный

Структур 
ное 
подразде 
ления- 
отправите 
ля

Ответств 
енный 
исполнит 
ель из 
структур 
ного 
подразде 
ления- 
отправит 
еля

ПЭП В день 
выдачи 
нефинанс 
овых 
активов

1 
рабочи 
й день 
после 
утверж 
дения 
ответст 
венног 
о лица, 
получи 
вшего 
матцен 
ности

Цифро 
вой 
способ 
(ГИС 
ЕИАС 
БУ)/на 
бумаге 
(до 
момент 
а 
осущес 
твлени 
я 
технич 
еской 
возмож 
ности 
форми 
ровани 
я 
докуме 
нта в 
электр 
онном 
виде)

Сотрудни 
к 
учрежден
ия,
затребова 
вший 
материал
ьные 
ценности

ПЭП 1 рабочий 
дня после 
составлен
ия

Руководи
тель 
учрежден
ия

ЭЦП 2 рабочих 
дня после 
утвержде
ния

Ответств 
енное 
лицо, 
отпускаю 
щее 
материал 
ьные 
ценности

ЭЦП 1 рабочий 
дня после 
утвержде
ния 
руководи
теля
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Ответств 
енное 
лицо, 
получаю 
щее 
материал 
ьные 
ценности

ПЭП 1 рабочий 
дня после 
утвержде 
ния 
руководи 
теля

2
3

Акт 
приемки 
товаров, 
работ, 
услуг (ф. 
0510452)

Электр 
онный

Приемоч 
ная 
комиссия

Ответств 
енный 
исполнит 
ель из 
состава 
приемочн 
ой 
комиссии

ПЭП В день 
приемки 
товаров, 
услуг

1 
рабочи 
й день 
после 
утверж 
дения 
руково 
дителе 
м

Цифро 
вой 
способ 
(ГИС 
ЕИАС 
БУ)/на 
бумаге 
(до 
момент 
а 
осущес 
твлени 
я 
технич 
еской 
возмож 
ности 
форми 
ровани 
я 
докуме 
нта в 
электр 
онном 
виде)

Члены 
приемочн
ой 
комиссии

ПЭП 1 рабочий 
дня после 
составлен 
ия

Председа
тель
комиссии

ЭЦП 1 рабочий 
дня после 
согласова 
ния 
членами 
комиссии

Руководи 
тель 
учрежден 
ия

ЭЦП 2 рабочих 
дня после 
утвержде 
ния 
председат 
еля 
комиссии

2
4

Инвентар 
изационн 
ая опись 
остатков 
на счетах 
учета 
денежны 
х средств 
(ф. 
0510464)

Электр 
онный

Бухгалтер 
ия, 
инвентар 
изационн 
ая 
комиссия

Бухгалте 
р, 
ответстве 
нный за 
учет 
операций
с 
денежны 
ми 
средства 
ми

ПЭП День 
начала 
инвентар 
изации, 
указанны
й в
Решении 
об 
инвентар 
изации
(ф.
0510439)

1 
рабочи 
й день 
после 
подпис 
ания 
предсе 
дателе 
м 
комисс 
ии

Цифро 
вой 
способ 
(ГИС 
ЕИАС
БУ)/на 
бумаге 
(до 
момент 
а 
осущес 
твлени 
я 
технич 
еской 
возмож 
ности 
форми 
ровани 
я 
докуме 
нта в 
электр

Ответств 
енный 
член 
инвентар 
изационн 
ой 
комиссии 
с 
полномоч 
иями 
секретаря

ПЭП День 
начала 
инвентар 
изации, 
указанны
й в
Решении 
об 
инвентар 
изации
(ф.
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0510439)
- после 
поступле 
ния 
сформиро 
ванного 
документ 
а из 
бухгалтер
ии

онном
виде)

Члены 
инвентар 
изационн 
ой
комиссии

ПЭП День 
окончани 
я 
инвентар 
изации

Председа 
тель
комиссии

ЭЦП День 
окончани 
я 
инвентар 
изации

2
5

Инвентар 
изационн 
ая опись 
(сличител 
ьная 
ведомост 
ь) 
бланков 
строгой 
отчетност 
и и 
денежны 
х 
документ 
овв (ф. 
0510465)

Электр
онный

Бухгалтер 
ия, 
инвентар 
изационн 
ая 
комиссия

Бухгалте 
р, 
ответстве 
нный за 
учет 
операций 
с
денежны 
ми 
средства 
ми

ПЭП День 
начала 
инвентар 
изации, 
указанны
й в
Решении 
об 
инвентар 
изации
(ф.
0510439)

1 
рабочи 
й день 
после 
подпис 
ания 
предсе 
дателе 
м 
комисс 
ии

Цифро 
вой 
способ
(ГИС 
ЕИАС 
БУ)/на 
бумаге
(до 
момент 
а 
осущес 
твлени
я 
технич 
еской 
возмож
ности 
форми 
ровани
я 
докуме 
нта в 
электр 
онном 
виде)

Сотрудни 
к, 
отвечаю 
щий за
БСО и 
денежные 
документ 
ы

ПЭП День 
начала 
инвентар 
изации, 
указанны 
й в 
Решении 
об 
инвентар 
изации 
(ф. 
0510439) 
- после 
поступле 
ния 
сформиро 
ванного 
документ 
а из 
бухгалтер 
ии 
офомляет 
расписку
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Ответств 
енный 
член 
инвентар 
изационн 
ой 
комиссии 
с 
полномоч 
иями 
секретаря

ПЭП День 
начала 
инвентар 
изации, 
указанны 
й в 
Решении 
об 
инвентар 
изации 
(ф. 
0510439) 
- после 
поступле 
ния 
сформиро 
ванного 
документ 
а из 
бухгалтер
ии

Члены 
инвентар 
изационн 
ой
комиссии

ПЭП День
окончани 
я 
инвентар
изации

Председа 
тель 
комиссии

ЭЦП День
окончани 
я 
инвентар
изации

2
6

Инвентар 
изационн 
ая опись 
(сличител 
ьная 
ведомост 
ь) по 
объектам 
нефинанс 
овых 
активов 
(ф.
0510466)

Электр 
онный

Бухгалтер 
ия, 
инвентар 
изационн 
ая 
комиссия

Бухгалте 
р, 
ответстве 
нный за 
учет 
операций 
с 
денежны 
ми 
средства 
ми

ПЭП День
начала
инвентар
изации, 
указанны
й в
Решении
об
инвентар
изации
(ф. 
0510439)

1 
рабочи 
й день 
после 
подпис 
ания 
предсе 
дателе 
м 
комисс 
ии

Цифро 
вой 
способ
(ГИС 
ЕИАС 
БУ)/на 
бумаге
(до 
момент 
а 
осущес 
твлени
я 
технич 
еской 
возмож 
ности 
форми 
ровани
я
докуме 
нта в 
электр 
онном 
виде)

Сотрудни
к, 
отвечаю 
щий за 
объекты 
нефинанс 
овых 
активов

ПЭП День
начала
инвентар
изации, 
указанны
й в
Решении
об
инвентар
изации
(ф. 
0510439)
- после
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поступле 
ния 
сформиро 
ванного 
документ 
а из 
бухгалтер
ии
офомляет
расписку

Ответств 
енный 
член 
инвентар 
изационн 
ой 
комиссии 
с 
полномоч 
иями 
секретаря

ПЭП День 
начала 
инвентар 
изации, 
указанны 
й в
Решении 
об 
инвентар 
изации
(ф. 
0510439)
- после 
поступле 
ния 
сформиро 
ванного 
документ 
а из 
бухгалтер
ии

Члены 
инвентар 
изационн 
ой
комиссии

ПЭП День
окончани 
я 
инвентар
изации

Председа 
тель 
комиссии

ЭЦП День
окончани 
я 
инвентар
изации

2
7

Инвентар 
изационн 
ая опись 
наличных 
денежны 
х средств 
(ф. 
0510467)

Электр 
онный

Бухгалтер 
ия, 
инвентар 
изационн 
ая 
комиссия

Бухгалте 
р, 
ответстве 
нный за 
учет 
операций 
с 
денежны 
ми 
средства 
ми

ПЭП День
начала
инвентар
изации, 
указанны
й в
Решении
об
инвентар
изации
(ф.
0510439)

1 
рабочи 
й день 
после 
подпис 
ания 
предсе 
дателе 
м
комисс 
ии

Цифро
вой 
способ
(ГИС 
ЕИАС 
БУ)/на 
бумаге
(до
момент 
а 
осущес 
твлени
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Кассир

Ответств 
енный 
член 
инвентар 
изационн 
ой 
комиссии 
с 
полномоч 
иями 
секретаря

ПЭП

ПЭП

Члены ПЭП 
инвентар 
изационн 
ой
комиссии
Председа ЭЦП 
тель
комиссии

День 
начала 
инвентар 
изации, 
указанны 
й в 
Решении 
об 
инвентар 
изации 
(ф. 
0510439)
- после 
поступле 
ния 
сформиро 
ванного 
документ 
а из 
бухгалтер
ии
День 
начала 
инвентар 
изации, 
указанны 
й в 
Решении 
об 
инвентар 
изации 
(ф. 
0510439)
- после 
поступле 
ния 
сформиро 
ванного 
документ 
а из 
бухгалтер
ии 
офомляет 
расписку
День 
окончани 
я 
инвентар 
изации
День 
окончани 
я 
инвентар 
изации

я 
технич 
еской 
возмож 
ности 
форми 
ровани
я 
докуме 
нта в 
электр 
онном 
виде)
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2
8

Инвентар 
изационн 
ая опись 
расчетов 
по 
поступле 
ниям (ф. 
0510468)

Электр 
онный

Бухгалтер 
ия, 
инвентар 
изационн 
ая 
комиссия

Бухгалте 
р, 
ответстве 
нный за 
учет 
операций 
с 
денежны 
ми 
средства 
ми

ПЭП День 
начала 
инвентар 
изации, 
указанны 
й в 
Решении 
об 
инвентар 
изации 
(ф.
0510439)

1 
рабочи 
й день 
после 
подпис 
ания 
предсе 
дателе
м 
комисс 
ии

Цифро 
вой 
способ
(ГИС 
ЕИАС 
БУ)/на 
бумаге
(до 
момент 
а 
осущес 
твлени
я
технич 
еской 
возмож 
ности 
форми 
ровани
я
докуме 
нта в 
электр 
онном 
виде)

Ответств 
енный 
член 
инвентар 
изационн 
ой 
комиссии 
с 
полномоч 
иями 
секретаря

ПЭП День 
начала 
инвентар 
изации, 
указанны 
й в 
Решении 
об 
инвентар 
изации 
(ф.
0510439)
- после 
поступле 
ния 
сформиро 
ванного 
документ 
а из 
бухгалтер
ии

Члены 
инвентар 
изационн 
ой 
комиссии

ПЭП День
окончани 
я 
инвентар
изации

Председа 
тель 
комиссии

ЭЦП День
окончани 
я 
инвентар
изации

2
9

Акт о 
результат 
ах 
инвентар 
изации 
(ф. 
0510463)

Электр 
онный

Инвентар 
изационн 
ая 
комиссия

Ответств 
енный 
исполнит 
ель из 
состава 
инвентар 
изационн 
ой 
комиссии

ПЭП В день 
окончани 
я 
инвентар 
изации

1 
рабочи 
й день 
после 
утверж 
дения 
руково 
дителе 
м

Цифро 
вой 
способ
(ГИС
ЕИАС
БУ)/на
бумаге
(до
момент
а 
осущес 
твлени
я

Члены 
инвентар 
изационн
ой

ПЭП 1 рабочий 
дня после 
появлени 
я
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комиссии документ
а в СЭД

технич 
еской 
возмож 
ности 
форми 
ровани 
я 
докуме 
нта в 
электр 
онном 
виде)

Председа 
тель 
инвентар 
изационн 
ой 
комиссии

ЭЦП 1 рабочий 
дня после 
согласова 
ния с 
членами 
комиссии

Руководи
тель 
учрежден
ия

ЭЦП 2 рабочих 
дня после 
утвержде
ния

3
0

Акт о 
списании 
объектов 
нефинанс 
овых 
активов 
(кроме 
транспор
тных 
средств) 
(ф. 
0510454)

Электр
онный

Инвентар 
изационн 
ая 
комиссия

Ответств 
енный 
исполнит 
ель из 
состава 
инвентар 
изационн 
ой 
комиссии

ПЭП В день 
окончани 
я 
инвентар 
изации

1 
рабочи 
й день 
после 
утверж 
дения 
руково 
дителе
м

Цифро 
вой 
способ 
(ГИС 
ЕИАС 
БУ)/на 
бумаге 
(до 
момент 
а 
осущес 
твлени 
я 
технич 
еской 
возмож 
ности 
форми 
ровани 
я 
докуме 
нта в 
электр 
онном 
виде)

Члены 
инвентар 
изационн
ой 
комиссии

ПЭП 1 рабочий 
дня после 
появлени 
я 
документ 
а в СЭД

Председа 
тель 
инвентар 
изационн 
ой 
комиссии

ЭЦП 1 рабочий 
дня после 
согласова 
ния с 
членами 
комиссии

Руководи
тель 
учрежден
ия

ЭЦП 2 рабочих 
дня после 
утвержде
ния

3
1

Акт о 
списании 
транспор 
тного 
средства 
(ф. 
0510456)

Электр
онный

Инвентар 
изационн 
ая 
комиссия

Ответств 
енный 
исполнит 
ель из 
состава 
инвентар 
изационн 
ой 
комиссии

ПЭП В день 
окончани 
я 
инвентар 
изации

1 
рабочи 
й день 
после 
утверж 
дения 
руково 
дителе 
м

Цифро 
вой 
способ
(ГИС 
ЕИАС
БУ)/на 
бумаге 
(до 
момент
а 
осущес 
твлени 
я 
технич 
еской

Члены 
инвентар 
изационн
ой 
комиссии

ПЭП 1 рабочий 
дня после 
появлени 
я 
документ 
а в СЭД
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Председа 
тель 
инвентар 
изационн 
ой 
комиссии

ЭЦП 1 рабочий 
дня после 
согласова 
ния с 
членами 
комиссии

возмож 
ности 
форми 
ровани 
я 
докуме 
нта в 
электр 
онном 
виде)

Руководи
тель 
учрежден
ия

ЭЦП 2 рабочих 
дня после 
утвержде
ния

3
2

Акт о 
списании 
материал 
ьных 
запасов 
(ф. 
0510460)

Электр 
онный

Инвентар 
изационн 
ая 
комиссия

Ответств 
енный 
исполнит 
ель из 
состава 
инвентар 
изационн 
ой 
комиссии

ПЭП В день 
окончани
я
инвентар
изации

1 
рабочи 
й день 
после 
утверж 
дения 
руково 
дителе
м

Цифро 
вой 
способ 
(ГИС 
ЕИАС 
БУ)/на 
бумаге 
(до 
момент 
а 
осущес 
твлени 
я 
технич 
еской 
возмож 
ности 
форми 
ровани 
я 
докуме 
нта в 
электр 
онном 
виде)

Члены 
инвентар 
изационн
ой 
комиссии

ПЭП 1 рабочий 
дня после 
появлени
я 
документ 
а в СЭД

Председа 
тель 
инвентар 
изационн
ой 
комиссии

ЭЦП 1 рабочий 
дня после 
согласова 
ния с 
членами 
комиссии

Руководи
тель 
учрежден
ия

ЭЦП 2 рабочих 
дня после 
утвержде
ния

3
3

Акт о 
списании 
бланков 
строгой 
отчетност 
и (ф. 
0510461)

Электр 
онный

Инвентар 
изационн 
ая 
комиссия

Ответств 
енный 
исполнит 
ель из 
состава 
инвентар 
изационн 
ой 
комиссии

ПЭП В день 
окончани 
я 
инвентар 
изации

1 
рабочи 
й день 
после 
утверж 
дения 
руково 
дителе
м

Цифро 
вой 
способ 
(ГИС 
ЕИАС 
БУ)/на 
бумаге 
(до 
момент 
а 
осущес 
твлени 
я 
технич 
еской 
возмож 
ности 
форми 
ровани 
я 
докуме

Члены 
инвентар 
изационн
ой 
комиссии

ПЭП 1 рабочий 
дня после 
появлени
я 
документ 
а в СЭД

Председа 
тель 
инвентар 
изационн
ой 
комиссии

ЭЦП 1 рабочий 
дня после 
согласова 
ния с 
членами 
комиссии
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Руководи
тель
учрежден
ия

ЭЦП 2 рабочих нта в
дня после электр
утвержде онном
ния виде)
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